INSCRIPTIONS

SR e FORMATIONS

Mail : gmouv72@orange.fr
Adresse : 30 rue Paul Ligneul =
‘ 72 032 LE MANS Cedex 9 Générations Mouvement

Fédération de la Sarthe

SECR
LE GUIDE

Les dates de formations sont disponibles :

# Sur le site internet : http://www.generations-
mouvement-72.org (rubrique formations)

< A la fédération Générations Mouvement

# Aupreés des Présidents de clubs et d’association
intercommunale.
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Les Aines Ruraux
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AUX RESPONSABLES DE

A TOUS LES ADHERENTS

CLUBS OU D'ASSOCIATIONS

e Découverte de lI'environnement

Windows Présid ,
Initiation e Découvrir le traitement de textes residents * Découverte du Mouvement
informatique et o BCellea ales fadhadias sup Tresorier - * Présentation des roles de
Internet Internet Secrétaire (PTS) Président, Trésorier, Secrétaire
(8 demi-journées} « Découverte de la messagerie (1 journée) e Définition des missions de chacun.

électronique

: e Approfondissement du réle de
Tresorier Trésorier

(1 journée) e Découverte et maitrise du logiciel

. informatique de comptabilité
Perfectionnement e Approfondir les bases et se

informatique perfectionner en informatique

(4 demi-journées)

Fichic?rs des * Apprendre a compléter le fichier
adhérents des adhérents propre a
(1 journée) Générations Mouvement &

N

* Apprendre a réaliser un

Power Point diaporama . e Connaitre les étapes nécessaires a
_ : e Insérer du texte Animer une I'organisation de réunion
(1 journée) e Insérer des photos réunion e Découverte des techniques
e graphiques, .... (1 journée) d'animation pour captiver son

auditoire




